
[bookmark: _GoBack]TALLER (20 operaciones) 
APLICACIÓN DE FORMATO A LA HOJA DE CÁLCULO EXCEL 
	
	CÓDIGO 
	FECHA 
DE INGRESO
	HORA
DILIGENCIA 
	
ENERO 
	
FEBRERO
	
MARZO

	SUMINISTROS 
	32 1205
	16/07/2013
	16:00
	5000
	5000
	5000

	GASTOS PERSONALES 
	32 1204
	04/02/2013
	13:00
	22000
	12000
	12500

	AMORTIZACIÓN 
	32 1207
	10/06/2013
	6:00
	1800
	1600
	1400

	CONSUMO 
	32 1208
	30/02/2013
	10:00
	6000
	6000
	6000


GASTOS MENSUALES 

INGRESOS MENSUALES 
	
	CÓDIGO 
	FECHA 
DE EGRESO
	HORA
DILIGENCIA
 
	
ENERO
	
FEBRERO
	
MARZO

	VENTAS 
	32 1201
	18/07/2013
	        8:00
	40000
	40000
	40000

	INTERESES
	32 1202 
	26/03/2013
	14:00
	2000
	1000
	1500

	ALQUILER 
	32 1203
	07/05/2013
	18:00
	1000
	1000
	1000

	INGRESOS VARIOS 
	32 1204
	21/06/2013
	10:00
	7000
	7000
	7000



Una vez  escritos los datos del ejercicio, debes aplicarles las siguientes opciones de formato:
1. Selecciona los datos numéricos,  y aplícales fuente Arial.
2. Selecciona los títulos de las filas  aplícales fuente Arial Black
3. El  tamaño de la fuente  de los demás datos debe ir a 12 pto.
4. Los títulos superiores o sea los de las columnas Negrita, Cursiva y tamaño 16 .
5. Los  meses en Negrita color azul oscuro y centrados vertical y horizontalmente.
6. Para los campos que contienen las fechas, aplica formato fecha que tiene el nombre del mes.
7. Para los campos que contienen la hora, aplica  formato hora. 
8. Para  los meses de meses a excepción del encabezado aplicar formato de moneda con 2 cifras decimales y el símbolo de euros.
9. La fila donde están los encabezados de las filas y de las columnas deben quedar con el fondo en color verde.
10.  Rellena de color amarillo las celdas que contienen los números en tal como están en la tabla.
11. Colocar los bordes a las celdas tal como aparece en la tabla. (Observe que en unas partes el borde está con línea doble y en otras con línea sencilla).
12. En textos “FECHA DE EGRESO”,   “FECHA DE INGRESO” y   “HORA DILIGENCIA”, debe usar texto multi-línea.
Guárdalo con el nombre TALLER  FORMATO NOMBRES Y APELLIDOS DE LOS ESTUDIANTES QUE LO HICIERON Y EL GRUPO. Enviarlo al correo de la docente vickysierrap13@gmail.com, con el asunto: TALLER  FORMATO NOMBRES Y APELLIDOS DE LOS ESTUDIANTES QUE LO HICIERON Y EL GRUPO

13. 

